DEFENSORIA
DE LA MUJER
INDIGENA DEMI

GOBIERNO /-
CUATEMALA

Guaternala, 12 de julio de 2023
Of. RRHH-DEMI-522-2023

Sefiora;

Raquel Agripina Ménica Chiac Tiul
Encargada Temporal

Unidad de Informacién Pitblica
Defensoria de la Mujer Indigena

Estimada Sefiora Chiac:

Reciba un cordial y atento saludo de parte de la Unidad de Recursos Humanos, desedndole éxito en las labores
inherentes a su cargo.

Por este medio nos dirigimos a usted para hacer de su conocimiento que la Direccién Administrativa Financiera
realizd y finalizé con los procedimientos correspondientes para la aprobacion y actualizacién del Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos de la Direccion Administrativa Financiera de la Defensoria de la Mujer Indigena.

Derivado de lo anterior solicitamos a usted realizar los trdmites correspondientes para publicar ¢l Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos de la Direccién Administrativa Financiera de la Defensoria de la Mujer Indigena a donde
corresponde (pagina web de la Defensoria de la Mujer Indigena) y con ello culminar el proceso de actualizacién del
mismo, Con esto autométicamente quedan sin efecto los manuales de procedimientes publicados en la pagina Web de
la Defensoria de la Mujer Indigena, siendo estos:

Manual Control de Caja Chica V2

Manual de Almacén

Manual de Contrataciones De Bienes

Manual de Fondo Rotativo

Manual de Inventarios

Manual de Programaciones de Cuotas Financieras
Manual de Registro y Ejecucion del Gasto
Manual Uso del Combustible
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Adjuntamos lo siguiente:

s Acuerdo Interno DEMI No. 48-2023, de fecha diecinueve (19) de junio del afio dos mil veintitrés (2023}, en
el cual se aprueba el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion Administrativa
Financiera ; y :

» Copia del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion Administrativa Financiera.

Asi mismo informamos que la documentacion se envié de manera digital a la direccidn de correo electrénico
informacionpublica@demi.pob.at.

Sin otro particular nos suscribimos de usted.
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COBIERNG ./ DEFENSORIA
e DE LA MUJER
GUATEMALA INDIGENA DEMI

ACUERDO INTERNO DEMI No. 48-2023

Guatemala, 19 de junio de 2023

LA DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA -DEMI-
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO

Que la Defensoria de la Mujer Indigena -DEM|-, mediante Acuerdo Guhernativo nimero 525-99 de
fecha 19 de julio de 1999 vy sus reformas contenidos en los Acuerdo Gubernativos ntimeros 483-
2001, 442-2007 y 38-2013, de fechas 13 de noviembre de 2001, 25 de septiembre de 2007 v 23 de
enero de 2013, respectivamente, se instruye como una dependencia de la Presidencia con
capacidad de gestidn y ejecucion administrativa, técnica y financiera, con el fin de atender las
particulares situaciones de vulnerabilidad, indefension y discriminacién de la mujer indigena, para
lo cual deberd promover las acciones en la defensa y pleno ejercicio de sus derechos.

CONSIDERANDO

Que las actividades que desarrolla la Defensoria de la Mujer Indigena, demandan con manuales que
se ajusten a los cambios y necesidades relacionadas al adecuado funcignamiento de la misma, como
comptemento a las normas reglamentarias y legales

CONSIDERANDO

Que las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, de la Contraloria General de Cuentas,
son un elemento basico que fija los criterios técnicos y metodoldgicos para disefiar, desarrollar e
implementar los procedimientos para el control, registro, direccién, ejecucion e informacidn de las
operaciones financieras, técnicas y administrativas del sector publico, las cuales son de
cumplimiento obligatarios por parte de todos los entes publicos.

CONSIDERANDO

Que ef numeral 1.10 de :as Normas Generales de Control interno {NGCI), estableces “La maxima
autoridad de cada ente publico, debe apoyar y promover la elaboracion de manuales de funciones
y procedimientos para ceda puesto y procesos relativos a las diferentes actividades de |a entidad.
Los jefes, Directores, y demads Ejecutivos de cada entidad son responsables de que existan manuales,
su divulgacion y capacitacion al personal, para su adecuada implementacidn y aplicacion de las
funciones y actividades arignadas a cada puesto de trabajo.”
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Con base al articulo 4 numeral 2 del Acuerdo Gubernativo de Creacidn de la Defensoria de la Mujer
indigena -DEMI- nimero 525-99 de fecha 19 de julio de 1999 y sus reformas contenidas en los
Acuerdo Gubernativos Numeros 483-2001, 442-2007 7 38-2013 de fechas 13 de noviembre de 2001,
25 de septiembre de 2007 v 23 de enero el 2013 respectivamente

ACUERDA:

Articulo 1. Aprobar la Actuatizacion del Manua! de Normas, Procesos y Procedimientos de la
Direccion Administrativa Financiera de la Defensoria de la Mujer Indigena -DEMI- cuyo objetivo es
ser un instrumento administrativo de orientacion para el usuario, de utilidad para la gestion interna
y el correcto desarrollo de fas labores del personal de la Direccion Administrativa Financiera.

Articulo 2. Con el objeto de mantener actualizado el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
de la Direccién Administrativa Financiera de la Defensoria de la Mujer indigena y garantizar su
efectiva funcionalidad, se faculta a los usuarios del mismo para enviar periddicamente sus
recomendaciones para la actualizacién y modificacion de dicho manual, las cuales deberan ser
entregadas a la Direccidn Administrativa Financiera, para que evalue las propuestasy se eleven al
Despacho para lz aprobacidn de las mismas.

Articulo 3. Las disposiciones internas que contravengan el contenido del Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos de la Direccion Administrativa Financiera de la Defensoria de la Mujer
Indigena, quedan sin efecto a partir de la vigencia del presente acuerdo.

Articulo 4. Se instruye a la Direccion Administrativa Financiera para que divulgue el Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion Administrativa Financiera de la Defensoria de la
Mujer Indigena a todas las Oficinas Regionales y direcciones correspondientes, con el objeto de su
correcta aplicacidn a partir de la presente fecha.

Articulo 5. El presente acuerdo surte sus efectos a partir del diecinueve (19) de junio del afio dos
mil veintitrés {2023).
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Licerttiada L*i!lan Karina Ximco Xiquita
Defensora de la Mujer Indigena
Defensoria de la Mujer Indigena -DEMI-

Teléfono:

10 calle 10-14, zona 1 =~ Guatemala, C.A.

www.demi .gob.gt BDefensoriaDemi OO0

2315-8610 Correc:despachosuperior@demi.gob.gt, despacholdemi.gob.gt



